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· Aktivní účet – oběžná aktiva, položka peníze
· Nahrazují peníze
· Poštovní známky, dálniční známky, kolky, stravenky, telefonní karty apod.
· Na účet 213 se účtují obvykle až při větším množství, při malém množství se účtují přímo do spotřeby (nákladů)

Pořízení a spotřeba cenin:
	MD  211-Pokladna   D
	
	MD  213-Ceniny  D
	
	MD  518-Ost.služby   D

	
	VPD - Nákup v hotovosti (pošt.zn.,kolky,…)
	INT-Spotřeba pošt.zn.,tel.karet
	 

	
	 
	
	
	 
	
	
	 

	
	
	
	
	 
	MD  538-Ost.daně a popl.  D

	
	
	
	
	INT-Spotřeba kolků,dáln.zn.
	 

	
	
	
	
	 
	
	
	 

	
	
	
	 
	
	
	
	

	MD  321-Dodavatelé  D
	
	 
	MD  527-Zák.soc.N  D

	
	FAP - Nákup na fakturu (pouze stravenky)
	INT-55% z hodnoty strav.
	 

	
	 
	provize 518
	 
	 
	
	
	 

	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	MD  528-Ost.soc.N  D

	
	
	
	 
	INT-15% z hodnoty strav.
	 

	
	
	
	 
	 
	
	
	 

	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	MD  335-Pohl.za zam.  D

	
	
	
	
	INT-30% z hodnoty strav.
	 

	
	
	
	
	 
	
	
	 




Inventarizace cenin:
	MD 668-Ost.fin.výnosy D
	
	MD      213-Ceniny      D
	
	MD 569-Manka a šk.   D

	 
	 
	 
	 

	
	INT-Přebytek
	INT-Schodek
	 

	
	 
	
	
	 
	
	
	 




Předpis manka (schodku) k úhradě:
	MD 668-Ost.fin.výnosy D
	
	MD  335-Pohl.za zam.  D
	
	MD  211-Pokladna  D

	 
	 
	 
	 

	
	INT-Předpis manka k úhradě
	PPD-Úhrada v hotovosti
	 

	
	 
	
	
	 
	
	
	 

	
	
	 
	

	
	
	
	MD  331-Zaměstnanci  D

	
	
	
	 

	
	
	INT-Úhrada srážkou ze mzdy
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2.6. Shrnutí

· Krátkodobé finanční účty účtujeme na účtovou třídu 2 – strana AKTIV 
· Pokladna zahrnuje veškeré operace podložené VPD „výdajovým pokladním dokladem“ nebo PPD „příjmovým pokladním dokladem“
· Inventarizační rozdíly zjištěné u finančních účtů (pokladna, banka, ceniny) se vždy účtují v případě manka (schodku) na finanční náklady (56x), přebytky na finanční výnos (66x)
· Pohyby na bance účtujeme pouze na základě výpisu z běžného účtu (VBÚ)
· Pro přechod mezi finančními účty (banka, pokladna atd.) účtujeme přes spojovací účet 261 – peníze na cestě
· Při pořízení předpisu FV účtujeme vždy na aktivní účet pohledávek 311 – odběratel
· Při pořízení předpisu FP účtujeme vždy na pasivní účet závazků 321 – dodavatel
· POŘÍZENÍ FAKTUR ÚČTUJEME VŽDY, KDYŽ FAKTURA PŘIJDE DO FIRMY (FP) NEBO JÍ VYSTAVÍME (FV)
· Platbou faktur rušíme ZÚČTOVACÍ ÚČET – např. 211 / 311 nebo 321 / 211
· Na účet cenin účtujeme např. poštovní známky, kolky, telefonní karty, atd. do okamžiku spotřeby (tzn. nakoupím – účtuji na účet 213 – použiji – účtuji do nákladů 5xx)

PROVĚŘTE SVÉ ZNALOSTI

1. Příjem do pokladny zaúčtujete na základě jakého dokladu?

2. Jak nazýváme zjištěné inventarizační rozdíly?


3. Na základě jakého dokladu budete účtovat předpis náhrady manka na pokladně, pokud máte odpovědnou osobu (zaměstnance)?

4. Kdy použijete účet 261 – peníze na cestě?


5. FP účtujete na účet		321 – dodavatel		311 – odběratel 

6. Zaúčtujte následující účetní případy:
a) VPD – nákup kancelářských potřeb přímo do spotřeby

b) PPD – tržba za účetní poradenství 

c) VBÚ – úhrada FP za právní poradenství

d) INT – platba spotřeby pohonných hmot platební kartou 


